Załącznik Nr 1 do Zarządzenia nr 2-2012
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 5  z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Andrzeja  Frycza Modrzewskiego w Piotrkowie Trybunalskim  

z dnia  02 kwietnia 2012 r.
PROCEDURA DOTYCZĄCA WYBORU PODRĘCZNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA 

Podstawa prawna:

Art.22a ustawy z dnia 7 września 1991 o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Edukacji narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników (Dz. U. Nr 89, poz. 730)

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogiczn4ego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324).

§ 1.

Celem niniejszej procedury jest wybór podręczników i określenie harmonogramu działań związanych z opracowaniem szkolnego zestawu podręczników oraz określenie zadań dyrektora 
i nauczycieli w tym zakresie. 

§ 2.

Procedura ustala zasady postępowania podczas wyboru podręczników do użytku w szkole.
§ 3.
1. Nauczyciel ma prawo wyboru podręcznika spośród podręczników do kształcenia ogólnego dopuszczonych do użytku szkolnego przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania (wykaz podręczników - strona MEN)

2. Nauczyciel dokonując wyboru podręcznika dla danej edukacji ma obowiązek zbadania zgodności treści zawartych w podręczniku z treściami podstawy programowej kształcenia ogólnego i treściami wybranego przez siebie programu nauczania. Przy wyborze podręczników nauczyciele biorą pod uwagę  również potrzeby uczniów.
3. W przypadku wyboru podręcznika przeznaczonego do edukacji wczesnoszkolnej, nauczyciel sprawdza, czy w publikacji zawarto usystematyzowaną prezentację wszystkich lub wybranych treści nauczania z zakresu edukacji polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i społecznej określonych w podstawie programowej kształcenia ogólnego.
4. Na posiedzeniu zespołów przedmiotowych, nauczyciele prowadzący zajęcia z danego przedmiotu dokonują wyboru podręczników (zgodnie z zasadą ten sam podręcznik, 
z danego przedmiotu, dla wszystkich klas w danym poziomie), które będą obowiązywać na danym etapie edukacyjnym.
5. Badanie zgodności, o którym mowa w pkt. 2 i 3 niniejszej procedury musi przyjąć formę pisemną. Wzór arkusza do badania zgodności stanowi załącznik nr 1 do niniejszej procedury.
6. Informację o wybranych podręcznikach nauczyciele przekazują dyrektorowi szkoły w formie papierowej i elektronicznej według wzoru załącznik nr 2 do niniejszej procedury 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 czerwca.
7. Podręczniki zgłoszone przez nauczycieli tworzą Szkolny Zestaw Podręczników.
8. W kolejnych latach zestaw podręczników jest aktualizowany. Jeżeli nie ulega zmianie – nie wypełnia się załącznika.
9. Dyrektor szkoły podaje do publicznej wiadomości, do dnia 15 czerwca, zestaw podręczników, które będą obowiązywać od początku następnego roku szkolnego.

10. Szkolny Zestaw Podręczników obowiązujących od nowego roku szkolnego zostaje upubliczniony na stronie internetowej szkoły, dostępny w formie papierowej do wglądu w sekretariacie szkoły oraz wywieszony na tablicy ogłoszeń.
11. W czasie cyklu edukacyjnego nauczyciel może wystąpić o zmianę podręcznika wpisanego do Szkolnego Zestawu Podręczników tylko w wyjątkowych sytuacjach (np. wycofanie podręcznika z listy). Decyzję w powyższej sprawie podejmuje dyrektor szkoły. 
12. Aby umożliwić uczniom dostęp do używanych podręczników, dyrektor szkoły organizuje kiermasz, na którym uczniowie mają możliwość indywidualnej wymiany podręczników.

§ 4.
W sprawach nieuregulowanych procedurą ostateczną decyzję podejmuje dyrektor szkoły.
………………………………..
           (podpis dyrektora)

Załącznik nr 1  
do procedury dotyczącej wyboru podręcznika

ARKUSZ DIAGNOSTYCZNY PODRĘCZNIKA:

	Przedmiot:

Klasa:
	Nauczyciel:

	Autorzy podręcznika:
	Wydawnictwo:

	Tytuł: 
	Numer dopuszczenia na liście MEN*: 


*www.reformaprogramowa.men.gov.pl/nowepodreczniki/dopuszczone_lista1.php

	1
	Czy treści podręcznika są aktualne?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	2
	Czy podręcznik nie zawiera błędów merytorycznych?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	3
	Czy podręcznik wypełniają treści zgodne z podstawą programową?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	4
	Czy zamieszczone ćwiczenia umożliwiają realizację podstawy programowej?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	5
	Czy podręcznik zawiera treści wykraczające poza podstawę program.?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	6
	Czy podręcznik wspiera realizację Szkolnego Programu Wychowawczego i Szkolnego Programu Profilaktyki?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	7
	Czy prezentowane treści są uporządkowane?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	8
	Czy podręcznik zawiera systematyczne powtórzenie materiału?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	9
	Czy polecenia są zrozumiałe dla uczniów?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	10
	Czy tematy i zadania cechuje różnorodność, odpowiadają potrzebom indywidualnym uczniów?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	11
	Czy ilustracje, tabele, diagramy itp. są dla ucznia czytelne i zrozumiałe?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	12*
	Czy podręcznik zawiera dobrze dobrane słownictwo i przedstawia sposoby jego utrwalania?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	13*
	Czy zawiera ćwiczenia z wymowy?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	14*
	Czy zawiera jasno sprecyzowane objaśnienie zasad gramatycznych wraz z odpowiednimi ćwiczeniami?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	15*
	Czy zawiera ćwiczenia do nauki czytania?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	16*
	Czy zawiera ćwiczenia do nauki pisania?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	17*
	Czy zawiera ćwiczenia do nauki słuchania?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	18*
	Czy zawiera ćwiczenia do nauki mówienia?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	19*
	Czy zawiera krótkie i długie teksty do czytania?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	20*
	Czy zawiera ćwiczenia ze słownikiem?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	21*
	Czy zawiera gry, zabawy i piosenki?
	Tak
	Nie
	Nie w pełni

	Komentarz:

	22
	Dodatkowe materiały dołączone do podręcznika 
	Tak
	Nie


Pytania 12-21 z * dotyczą wyłącznie podręczników do nauki języków obcych. 
Załącznik nr 2

           Piotrków Trybunalski, ………………………………………

………………………………………………………

                      (imię i nazwisko nauczyciela)

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 5 z Oddziałami Integracyjnymi 

                                               w Piotrkowie Trybunalskim

WNIOSEK

o dopuszczenie podręcznika do użytku szkolnego

Na podstawie art. 22 a ust.2 e ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty ( Dz. U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 z póz. zm.) wnioskuje o wpisanie podręcznika do użytku szkolnego:

1. Nazwa przedmiotu: …………………………………………………………………………….

2. Tytuł podręcznika: ……………………………………………………………………………..

3. Autor/autorzy: …………………………………………………………………………………..

4. Wydawnictwo: ………………………………………………………………………………….

5. Rok wydania: …………………………………………………………………………………..

6. Etap edukacyjny: ………………………………………………………………………………

7. W latach: ………………………………………………………………………………………..

8. Nr dopuszczenia przez MEN: …………………………………………………………………
……………………………………                                                                                                                                                                                                                                                                                                           (podpis nauczyciela)
